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ISTITUTO COMPRENSIVO MONSERRATO 1-2 “A. LA MARMORA” 

Via Tonara, 20 – 09042 Monserrato (CA) Tel.  070 571445  - Fax  070 5788235 
E-mail: caic879009@istruzione.it  - PEC: caic879009@pec.istruzione.it  

Sito: www.istitutocomprensivomonserrato.edu.it  - Codice Fiscale: 92168520929 

Protocollo: vedi segnatura Monserrato, 10 giugno 2024 

All’Ins. Maria Antonietta ACCAPUTO 
A tutti gli interessati 

Albo Online  
Amministrazione Trasparente 

Sezione: Personale 
Sotto Sezione: Incarichi conferiti e autorizzati  

ai dipendenti (dirigenti e non dirigenti) (da pubblicare in tabelle) 
Sito – Didattica -I progetti delle classi - PNRR 

 

OGGETTO: Lettera di Incarico al Docente TUTOR DIDATTICO - Procedura di Selezione di Docenti personale 
interno per l’attività di TUTOR DIDATTICO progetto PNRR “Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali” 
(avviso prot. n. 6036/2024 del 25.05.2024) 

Progetto in essere del PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 512, della legge 
30 dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’Istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni di 
coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale 
integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 – 
Componente 1 – del PNRR 

Avviso Pubblico “Istruzione e ricerca” – Componente 1 “Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 
dagli asili nido alle Università” – Investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e formazione alla transizione 
digitale per il personale scolastico” 

CUP    H34D22003380006 
TITOLO PROGETTO:  "Animatore digitale: formazione del personale interno" 
CODICE PROGETTO:  M4C1I2.1-2022-941-P-8660    

LA DIRIGENTE SCOLASTICA 

VISTO il R.D. 18 novembre 1923, n. 2440, concernente l’amministrazione del Patrimonio e la Contabilità 
Generale dello Stato ed il relativo regolamento approvato con R.D. 23 maggio 1924, n. 827 e 
ss.mm.ii.; 

VISTO il D.I. n. 129/2018 "Regolamento recante istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile 
delle istituzioni scolastiche, ai sensi dell’articolo 1, comma 143, della Legge 13 luglio 2015, n. 107"; 

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165 recante “Norme generali sull’ordinamento del lavoro alle 
dipendenze delle Amministrazioni Pubbliche” e ss.mm.ii.; 
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VISTA la Legge 7 agosto 1990, n. 241 “Nuove norme in materia di procedimento amministrativo e di diritto 
di accesso ai documenti amministrativi” e ss.mm.ii.; 

VISTA la Legge 15 marzo 1997 n. 59, concernente “Delega al Governo per il conferimento di funzioni e 
compiti alle regioni ed enti locali, per la riforma della Pubblica Amministrazione e per la 
semplificazione amministrativa"; 

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia 
delle Istituzioni Scolastiche, ai sensi dell'art. 21 della Legge 15 marzo 1997, n. 59; 

VISTA la Legge 13 luglio 2015 n. 107, concernente “Riforma del sistema nazionale di istruzione e formazione 
e delega per il riordino delle disposizioni legislative vigenti”; 

VISTO il Decreto del Ministro dell’Istruzione 11 agosto 2022 n. 222 articolo 2 - Azioni di coinvolgimento degli 
animatori digitali nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica digitale integrata e 
formazione alla transizione digitale per il personale scolastico” di cui alla Missione 4 - Componente 
1 - del PNRR, che invita le istituzioni scolastiche a presentare relativa domanda per accedere ai 
finanziamenti; 

VISTA la nota del M.I. - Unità di missione del Piano nazionale di ripresa e resilienza prot. n. 
AOOGABMI.U.0091698 del 31/10/2022 avente per oggetto: Progetti in essere del PNRR. Articolo 1, 
comma 512, della legge 30 dicembre 2020, n.178. Decreto del Ministro dell’Istruzione 11 agosto 
2022 n.222 art.2 - Azioni di coinvolgimento degli animatori digitali nell’ambito della linea di 
investimento 2.1 “Didattica digitale integrale e formazione alla transizione digitale per il personale 
scolastico” di cui alla Missione 4 - Componente 1 – del PNRR. Trasmissione codice unico di progetto 
(CUP) e invio del progetto per gli aa.ss. 2022/23 e 2023/24; 

VISTA la candidatura presentata da questa scuola di partecipazione all’Avviso Pubblico Progetto in essere 
del PNRR per gli anni scolastici 2022-2023 e 2023-2024. Articolo 1, comma 512, della legge 30 
dicembre 2020, n. 178. Decreto del Ministro dell’Istruzione 11 agosto 2022, n. 222, articolo 2 – “Azioni 
di coinvolgimento degli animatori digitali” nell’ambito della linea di investimento 2.1 “Didattica 
digitale integrata e formazione alla transizione digitale per il personale scolastico“ di cui alla 
Missione 4 – Componente 1; 

VISTA la nota prot. n. 24917 del 27.02.2023 di autorizzazione del progetto M4C1I2.1-2022-941-P-8660, per un 
importo pari a € 2.000,00; 

VISTA la delibera n. 14 del 08.05.2023 del Consiglio di Istituto di adesione al progetto; 
VISTO il Programma annuale E.F. 2024 approvato dal CdI con delibera n. 44 del 14.02.2024; 
VISTO il decreto prot. n. 1148/2024 del 02.02.2024 di formale assunzione al Programma Annuale E.F. 2024 

del finanziamento citato; 
CONSIDERATO che questa istituzione scolastica si è dotata di strumenti innovativi da utilizzare nelle varie 

classi, promuovendo una metodologia educativa innovativa che coinvolga tutte le discipline; 
RILEVATA la necessità di individuare, prioritariamente tra il personale interno, una figura per lo svolgimento 

dell’attività di TUTOR DIDATTICO per la formazione del personale interno nell’ambito del progetto 
autorizzato e finanziato, cod. M4C1I2.1-2022-941-P-8660 dal titolo Animatore digitale: formazione 
del personale interno"; 

VISTO l’Avviso di selezione per la figura di tuto didattico interno prot. n. 6036/2024 del 25.05.2024 che fissa 
i criteri, le modalità di presentazione ed i termini di scadenza delle istanze; 
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VISTA la graduatoria definitiva pubblicata in data 10/06/2024 (prot. n. 6593/2024 del 10/06/2024); 
tutto ciò visto e rilevato, che costituisce parte integrante del presente avviso 

INCARICA 

l’insegnate Maria Antonietta ACCAPUTO quale TUTOR DIDATTICO per i moduli/percorsi formativi relativi al 
progetto PNRR "Animatore digitale: formazione del personale interno" come da avviso prot. n. 6036/2024 
del 25.05.2024. 

ART. 1 - SEDE DELL’INCARICO 

Sede dell’incarico è la sede dell’Istituto Comprensivo Monserrato 1-2 “A. La Marmora” sito in MONSERRATO  

ART. 2 OGGETTO DELLL’INCARICO DEL DOCENTE TUTOR DIDATTICO 

Nell’espletamento dell’incarico, il TUTOR DIDATTICO dovrà svolgere i seguenti compiti: 
1. collaborare con l’esperto nella progettazione di dettaglio della progettazione modulare; 
2. inserire, in collaborazione con l’ESPERTO, i dati richiesti dalla piattaforma FUTURA prima dell’avvio, in 

itinere e a conclusione dell’attività; 
3. predisporre l’ambiente di apprendimento per l’attività formativa (presenza del materiale necessario, 

disposizione dello spazio da utilizzare, funzionamento di eventuali attrezzature e strumenti laddove 
necessari); 

4. curare che nel registro didattico e di presenza vengano annotate le presenze e le firme dei 
partecipanti, dell’esperto e la propria, l’orario d’inizio e fine della lezione; 

5. assicurare una corretta gestione e organizzazione del calendario e del relativo gruppo; 
6. favorire, con una comunicazione efficace, Ia partecipazione attiva dei corsisti al percorso formativo; 
7. collaborare con la figura dell’esperto per la riuscita del percorso formativo; 
8. collaborare con il Dirigente Scolastico, la D.S.G.A. e con i docenti di classe degli allievi per Ia corretta 

e completa realizzazione dell’intervento formativo e per il raccordo con le attività curricolari; 
9. segnalare in tempo reale al referente della valutazione se il numero degli allievi scende al di sotto di 

quello previsto e contattare le famiglie per capirne le motivazioni; 
10. vigilare sugli allievi durante lo svolgimento della lezione; 
11. ogni altro adempimento connesso al ruolo e alla funzione. 
N.  corso MODULO N.ORE TOTALI 

1 GOOGLE WORKSPACE FOR EDUCATION 8 ore 
2 CANVA for Educational Schools. 8 ore 
3 PANQUIZ : imparare e verificare in modo divertente 8 ore 

4 Risorse open source, suite per la produttività. LibreOffice: Writer e Draw. 
Risorse tecnologiche hardware per la scuola. 4 ore 

Si precisa che il TUTOR è tenuto ad ottemperare a tutti gli adempimenti di cui sopra e, coerentemente con 
quanto prescritto dalle disposizioni ed Istruzioni per l'attuazione dei Programmi Operativi, alle eventuali 
attività collegate o ad essi riconducibili. L'elenco sopraindicato non è da considerare esaustivo. 

L’attività del tutor dovrà essere calendarizzata oltre l’orario di servizio. 

Il docente TUTOR DIDATTICO si obbliga a svolgere le prestazioni oggetto del presente incarico dettagliate 
sopra, senza possibilità alcuna di cessione a terzi.  
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ART. 3 COMPENSO E DURATA 
Il compenso orario, lordo dipendente, è fissato in € 19,25 (pari a € 25,54 Lordo Stato) come da CCNL 
2019/2021, per un massimo di 28 ore per un totale di € 539,00 (lordo Dipendente) pari a € 715,25 (Lordo Stato) 

L’Istituto Comprensivo Monserrato 1-2 “A. La Marmora” si impegna, per le attività oggetto del presente 
incarico, a corrispondere al personale reclutato l’importo omnicomprensivo pari ad € 25,54 per ogni ora 
di attività effettivamente svolta.  

L’importo orario è Lordo Stato, onnicomprensivo di tutte le ritenute previdenziali e fiscali, a carico 
dell’Istituto e ogni altro onere di natura fiscale, previdenziale ed assistenziale che dovesse intervenire per 
effetto di nuove disposizioni normative, anche della eventuale quota a carico dell'Istituto.  
La liquidazione del compenso avverrà a conclusione delle attività, in relazione alle ore effettivamente rese, 
ed a seguito della presentazione al Dirigente Scolastico della documentazione richiesta dallo specifico 
finanziamento. 

Si procederà alla corresponsione dei compensi spettanti in seguito alla prestazione, con pagamento al 
termine di tutte le attività e, di norma, entro massimo 30 giorni dall’avvenuta erogazione del finanziamento 
da parte del Ministero dell’Istruzione e del Merito. 
I compensi saranno corrisposti a saldo, sulla base dell’effettiva erogazione dei fondi e della disponibilità 
degli accreditamenti disposti dagli Enti deputati.  

Pertanto, nessuna responsabilità, in merito ad eventuali ritardi nei pagamenti, indipendenti dalla volontà 
dell’Istituzione scolastica, potrà essere attribuita alla medesima. Sul compenso spettante saranno 
applicate le ritenute fiscali nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge. Nulla è dovuto a titolo di 
rimborso spese per viaggi e trasferimenti. 

Il compenso erogato con il presente incarico non da luogo ad alcun trattamento di fine rapporto. 
La DURATA dell’incarico decorre dall’atto di nomina, mediante lettera di conferimento dell’incarico, fino 
al termine della realizzazione dell’Investimento, ovvero entro e non oltre il 31 agosto 2024, salvo eventuali 
proroghe. 
Il calendario delle attività sarà stabilito dall’Istituto Scolastico e non sono consentite modifiche da parte 
del personale destinatario dell’incarico se non previ accordi con l’Amministrazione. 
L’incarico sarà espletato in orario extra-curricolare e, in ogni caso, fuori dall’orario di servizio del docente 
incaricato. 
La prestazione dovrà essere svolta personalmente dal soggetto individuato.  
L'attività dovrà risultare da time sheet o altra modalità di tipo rendicontativo in base a quanto previsto 
dallo specifico finanziamento. 

Si riporta il riferimento del progetto, il numero delle ore ed i compensi spettanti: 

Tipologia dell’attività Ore Importo orario lordo stato Totale lordo 
complessivo 

Tutor Didattico 
Cod. M4C1I2.1-2022-941-P-8660 
Cup: H34D22003380006 

28 € 25,54/H € 715,25 

ART. 4 INCOMPATIBILITÀ 
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Il TUTOR DIDATTICO posto a conoscenza degli artt. 75 e 76 del D.P.R. 28/12/2000 n° 445 e successive 
modificazioni inerenti alla perdita di benefici e delle sanzioni previste per le dichiarazioni mendaci dichiara 
di non trovarsi in nessuna delle situazioni di incompatibilità previste dalla normativa nazionale ed europea. 

ART. 5  AUTORIZZAZIONE A SVOLGERE L’INCARICO 

Il personale dell’Istituto Comprensivo Monserrato 1-2 “A. La Marmora”, al fine della validità e dell’efficacia 
del presente incarico, è autorizzato a svolgere l’incarico aggiuntivo di TUTOR DIDATTICO, così come 
previsto dall’art. 53 del D.Lgs. 30/03/2001, n. 165. 

ART. 6 TRATTAMENTO FINE RAPPORTO 

I compensi erogati con il presente incarico non danno luogo ad alcun trattamento di fine rapporto. 

ART. 7 REVOCA DELL’INCARICO 
L’Istituto Scolastico può revocare il presente incarico in caso di inadempimento alle prestazioni e degli 
obblighi previsti all’articolo 1, dai documenti relativi alla procedura in oggetto e dalla lettera di incarico. 
In caso di revoca del presente incarico il personale incaricato dovrà far pervenire entro il termine indicato 
dal Dirigente tutte le informazioni ed i risultati dell’attività svolta fino alla data della revoca medesima ed 
in favore dello stesso personale incaricato verrà corrisposto un compenso commisurato all’effettiva 
prestazione effettivamente svolta e rendicontata. 
L’Istituto Scolastico può revocare l’incarico, in tutto o in parte, in caso di rinuncia al finanziamento conferito 
per la realizzazione del percorso in oggetto oppure in caso di revoca dello stesso da parte delle 
competenti autorità. 

Inoltre, è riconosciuto all'Istituzione Scolastica il diritto di recedere anticipatamente dal rapporto, senza 
preavviso, qualora l’Esperto non presti la propria attività conformemente agli indirizzi impartiti e/o non 
svolga la prestazione nelle modalità pattuite, liquidando il collaboratore stesso in relazione allo stato di 
avanzamento della prestazione. 

ART. 8 TRATTAMENTO DATI 

Ai sensi degli artt. 13-14 Regolamento UE 2016/679 i dati raccolti saranno trattati per le finalità connesse 
all’espletamento del contratto. 

Per ulteriori informazioni circa il trattamento dei dati è possibile consultare il sito web: 
http://www.istitutocomprensivomonserrato.edu.it sezione privacy. 
La presente nomina sarà pubblicata sul sito web dell’Istituzione Scolastica 
www.istitutocomprensivomonserrato.edu.it per la massima diffusione, nelle sezioni Albo online e nonché 
nell’apposita sezione all’uopo dedicata. 
La presente nomina vale quale autorizzazione all’espletamento dell’incarico. 

ALLEGATI 

Il presente incarico è corredato da: 
• curriculum vitae della figura incaricata; 
• dichiarazione insussistenza cause incompatibilità. 

 

La Dirigente Scolastica 
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Lisa Valentina Cao 
Documento informatico firmato digitalmente ai sensi del D.Lgs. 82/2005, 

il quale sostituisce il documento cartaceo e la firma autografa. 
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